Licenciada

GLADYS ELIZABETH PALALA GALVEZ
Viceministra del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura de Cuitura y Deportes

Su Despacho

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios Técnico
Profesionales Numero 1731-2015 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero 766-
2015, correspondiente al mes de octubre del presente afo, y para el cobro de mis

Guatemala de la Asuncion,
30 de octubre de 2015

honorarios estoy presentando factura Serie “B” No. 019.

ACTIVIDADES REALIZADAS

= Apoyar en el cumplimiento de los objetivos de la Seccién.

* Asesorar en el correcto manejo y archivo.de los documentos que ingresen a la

Seccion.

= Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Seccién e informar al encargado segun corresponda el status de los mismos para la

toma de decisiones.

= Atender a consultas internas y externas de competencia a la Seccién.

RESULTADOS OBTENIDOS

* Se realizé un programa para el correcto seguimiento de los eventos que realiza la

seccion tanto en compras directas como contratos abiertos.
= Seatendieron consultas internas y externas.

» Se brind6 el apoyo necesario para el cumplimiento al objetivo de la seccidn.
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